Checkliste: Kalkulation

Die Ziffern verweisen auf die
Fundstellen bzw. Randziffern im
.Rechtshandbuch der
Veranstaltungspraxis”

Thema Rz.
1. Kosten, die den Kiinstler betreffen, pro Kinstler
a. Gage
i. Provisionen (Vermittlung, Management)
i. Umsatzsteuer: 7 % oder 19 %7 3034
b. Reisekosten
i. Flugzeug
i. Zug
iii. Pkw
iv. Parkgeblhren
c. Abholservice, Fahrservice
i. Fahrzeugmiete
i. Treibstoff
iii. Parkgebihren
d. Ubernachtung
i. Frihstick, Verpflegung
ii. Fahrservice, Shuttleservice
iii. Parkgebihren
iv. Minibar
e. Verpflegung
f.  Sonderwiinsche
g. Personal
i. Kinstlerbetreuung
ii. Sicherheit
iii. Backline, Helfer
iv. Technik
h. Umsatzbeteiligung
i. Kinstlersozialkasse? 3061
j.  ,Auslandersteuer? 3169
2. VIP-Géste
a. Sicherheitskosten
b. Hotel
c. Fahrservice
3. Rechte, die ggf. Kosten verursachen kénnen
a. Musik 2677
i. GEMA und GVL
ii. Andere Rechteinhaber
b. Film 2693
c. Bilder 2773
i. Fotograf
ii. Abgebildete Person
d. Texte 2705
4. Eigenes Personal
a. Lohnbuchhaltung
b. Gehalt, auch wahrend der Planungsphase
c. Zuschlage bzw. Kosten
i. Nachtarbeit 902
ii. Sonntagsarbeit 903
d. _Uberstundenausgleich
e. Reisekosten 908
f.  Ubernachtungen
g. Verpflegung
h. Kosten fir Arbeitsschutz
5. Verwaltungskosten
a. Kopien
b. Ablage, Archiv
c. Porto

d. Umlage laufender Kosten

6. Fremdpersonal

a. Vergltung

b. Anmeldung Knappschaft / Versicherungstrager

c. Beitrdge Knappschaft
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d. Reisekosten

e. Ubernachtungen

f.  Verpflegung

7. Miete Location

a. Hohe der Miete

b. Inhalte der Miete

c. Falligkeit
i. Fristen notiert?
d. Personal
i. Veranstaltungsleiter 1728
ii. Hausmeister
iii. Haus-Elektriker
iv. Sonstige Personen
e. Reinigung
f.  Verbrauchsmaterialien
i. Strom, Wasser (siehe unten)
ii. Millentsorgung
8. Sonstige Mieten
a. Zeli(e)
i. Ausfihrungsgenehmigung 2102
b. Bodenschutz
i. Aufbau, Abbau
(1.) Einsatz von Fremdpersonal
(2.) Einsatz von eigenem Personal
i. Miete
iii. Herstellung Ursprungszustand (z.B. bei Erdn&geln)
iv. Rasenpflege nach Entfernen des Bodenschutzes
c. Abschrankungen 1776
i. Aufbau, Abbau
(1.) Einsatz von Fremdpersonal
(2.) Einsatz von eigenem Personal
i. Miete
iii. Sichtschutz, Plane
d. Strom
i. Stromanschlisse
i. Kabel
ii. Uberfahr-Schutz, Stolperschutz (Matten)
e. Wasser
i. Anschlisse
i. Rohre, Verldngerungen
iii. Uberfahr-Schutz
iv. Im Winter: Frostschutz
f. Abwasser
g. Fahrzeuge
i. PKW, LKW, Anhé&nger
i. Treibstoff
iii. Genehmigungen fir Ausnahme von Sonntags-, 1435
Feiertags- oder Samstagsfahrverbot
iv. Maut, Geblhren, Parkgebiihren
9. Sicherheitsdienst 224
a. Kosten
b. Fahrikosten
c. Ggf. Unterbringung an Location
d. Catering
e. Funktechnik
10. Sanitatsdienst 203
a. Zahlung an Dienst
b. Festgesetzte Gebiihren
c. __Unterbringung (Sani-Raum, Zelt)
d. Verpflegung
11. Brandschutz 1800
a. Brandsicherheitswache 230
b. Feuerldscher 1831
c. Hinweisschilder auf Feuerldscher 1837
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d. Materialauswahl

12. Versicherungen 1500
a. Haftpflichtversicherung
b. Veranstalterhaftpflichtversicherung 1524
c. _Ausfallversicherung 1541
d. Garderobenversicherung 1551
e. Elektronikversicherung 1558
f. Sonstige Versicherungen 1576

13. Werbung

a. Kosten der Werbeagentur

i. Ggf. Handling-Fee / Service-Fee

ii. Kinstlersozialkasse? 3061

b. Produktionskosten 2782

i. Internetauftritt (Homepageerstellung)

ii. Domain-Geblhren

iii. Druck Plakate

iv. Druck Flyer

v. Anzeigenerstellung, diverse Formate

vi. Druck sonstige Medien

c. Plakatierungsservice
d. Kosten Promoter
e. Kosten der Anzeigenschaltung
f.  Rechteeinkauf 2782
14. Kosten fiir Genehmigungen
a. Ausschankgenehmigung 1463
b. Sondernutzung 1465
i. Flyer verteilen
i. Plakatierung
c. Ausfuhrungsgenehmigung Fliegende Bauten 1420
d. Sonstige Genehmigungen 1409

15. Sonstiges

a. Kleinmaterial, Verbrauchsmaterial

b. Logistik
i. _Jugendschutzgesetz-Aushang 121
ii. Brandschutzordnung 1825
iii. Bestuhlungsplan und Rettungswegeplan 2003
iv. Schilder ,Rettungsweg freihalten” 1899
v. Schilder ,Rauchen verboten” 1864
vi. Notausgangbeschilderung 1768
(1.) Strom
(2.) Notstrom

(a.) Aggregat

(b.) Diesel, Treibstoff

(c.) Frostschutzmittel

(3.) Verkabelung

c. _ Steuerberatungskosten

d. Rechtsberatungskosten

e. Sonstige Berater, Spezialisten
i. _Sicherheitskoordinator 881
ii. Fachkraft fr Veranstaltungstechnik, VA-Meister 1742

f.  Bank-/Kontoflihrung

g. Unkalkulierbares / Puffer

Checklisten © eventfaq 2009 Seite 3von 3



